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средняя общеобразовательная школа  №2 

  

  

 1. Общие положения  

 1.1.Настоящий Порядок определяет порядок и основания перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся  МБОУ Илекская СОШ № 2  

 1.2.Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным Законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными федеральными 

законами и подзаконными актами, Уставом школы в целях обеспечения и соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, гарантии 

общедоступности и бесплатности общего образования.  

 2. Порядок и основания перевода  

 2.1. Обучающиеся могут быть переведены в другие образовательные организации  в 

следующих случаях:  

- в связи с переменой места жительства;  

- в связи с переходом в образовательную организацию, реализующую другие виды 

образовательных программ;  

- по желанию родителей (законных представителей).  

2.2. Перевод обучающегося из одной образовательной организации  в другую или из одного 

класса в другой осуществляется только с письменного согласия родителей (законных 

представителей) учащегося.  

2.3. Перевод обучающегося из одной образовательной организации в другую может 

осуществляться в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе 

свободных мест согласно установленному для данной организации норматива. При переходе 

в образовательную организацию, закрепленную за местом проживания, отказ в приеме по 

причине отсутствия свободных мест допускается.  

2.4. Перевод обучающегося на основании решения суда производится в порядке, 

установленном законодательством.  

2.5. При переводе обучающегося из организации его родителям (законным представителям) 

выдаются документы, которые они обязаны представить в образовательную организацию: 

личное дело, табель успеваемости, медицинская карта (если находится в школе). Школа 

выдает документы по личному заявлению родителей (законных представителей).  

2.6. При переводе обучающегося в организацию прием учащегося осуществляется с 

предоставлением документов: заявления от родителей (законных представителей), личного 

дела ученика, медицинской карты, документа, подтверждающего образование за предыдущий 
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Порядок и основания перевода и отчисления обучающихся в МБОУ Илекская 

средняя общеобразовательная школа №2 

1. Общие положения 

1.1.Настоящий Порядок определяет порядок и основания перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся МБОУ Илекская СОШ № 2 

1.2.Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным Законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными федеральными 

законами и подзаконными актами, Уставом школы в целях обеспечения и соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, гарантии 

общедоступности и бесплатности общего образования. 

2. Порядок и основания перевода 

2.1. Обучающиеся могут быть переведены в другие образовательные организации в 

следующих случаях: 

- в связи с переменой места жительства; 

- в связи с переходом в образовательную организацию, реализующую другие виды 

образовательных программ; 

- по желанию родителей (законных представителей). 

2.2. Перевод обучающегося из одной образовательной организации в другую или из одного 

класса в другой осуществляется только с письменного согласия родителей (законных 

представителей) учащегося. 

2.3. Перевод обучающегося из одной образовательной организации в другую может 

осуществляться в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе 

свободных мест согласно установленному для данной организации норматива. При переходе 

в образовательную организацию, закрепленную за местом проживания, отказ в приеме по 

причине отсутствия свободных мест допускается. 

2.4. Перевод обучающегося на основании решения суда производится в порядке, 

установленном законодательством. 

2.5. При переводе обучающегося из организации его родителям (законным представителям) 

выдаются документы, которые они обязаны представить в образовательную организацию: 

личное дело, табель успеваемости, медицинская карта (если находится в школе). Школа 

выдает документы по личному заявлению родителей (законных представителей). 

2.6. При переводе обучающегося в организацию прием учащегося осуществляется с 

предоставлением документов: заявления от родителей (законных представителей), личного 

дела ученика, медицинской карты, документа, подтверждающего образование за предыдущий



период обучения; ведомости текущих отметок и при предъявлении паспорта одного из 

родителей (законных представителей).  

2.7. Уведомление о наличии свободных мест предоставляется заявителю в течение 

трех рабочих дней со дня получения запроса о наличии свободных мест. 

2.8 Заявление о зачислении в порядке перевода в принимающую организацию, 

документы могут быть направлены в том числе в электронной форме с использованием сети 

«ИНТЕРНЕТ» посредством ЕПГУ, региональных информационных систем. 

2.9 Принимающая организация уведомляет исходную организацию письменно или в 

электронном виде с использованием сети «ИНТЕРНЕТ», посредством ЕПГУ, а также 

региональных информационных систем о номере и дате распорядительного акта о 

зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

2.10 О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей 

деятельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся или в письменной форме или в 

электронной форме с использованием сети «ИНТЕРНЕТ» или региональных 

информационных систем. Также исходная организация должна разместить указанное 

уведомление на своем официальном сайте в сети «ИНТЕРНЕТ» и на ЕПГУ. 

2.11 Исходная организация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних 

обучающихся родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся или 

в письменной форме или в электронной форме с использованием сети «ИНТЕРНЕТ» или 

региональных информационных систем о причине, влекущей за собой необходимость 

перевода обучающихся 

2.12 Учредитель запрашивает выбранные им из реестра организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по соответствующим образовательным программам, о 

возможности перевода в них обучающихся. Руководители указанных организаций или 

уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих дней с момента получения 

соответствующего запроса письменно или в электронной форме с использованием сети 

«ИНТЕРНЕТ» или посредством ЕПГУ или региональных информационных систем 

проинформировать о возможности перевода обучающихся 

 

3. Порядок и основания отчисления обучающихся  

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося школы:  

-в связи с получением образования (завершением обучения);  

- досрочно по основаниям, установленным п.3.2 настоящего Положения.  

3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:  

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего 

обучающегося, в случае перевода учащегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;  

2) по инициативе школы в случае применения к учащемуся, достигшему возраста пятнадцати 

лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а также в случае установления 

нарушения порядка приема в школу, повлекшего по вине обучающегося его незаконное 

период обучения; ведомости текущих отметок и при предъявлении паспорта одного из 

родителей (законных представителей). 

2.7. Уведомление о наличии свободных мест предоставляется заявителю в течение 

трех рабочих дней со дня получения запроса о наличии свободных мест. 

2.8 Заявление о зачислении в порядке перевода в принимающую организацию, 

документы могут быть направлены в том числе в электронной форме с использованием сети 

«ИНТЕРНЕТ» посредством ЕПГУ, региональных информационных систем. 

2.9 Принимающая организация уведомляет исходную организацию письменно или в 

электронном виде с использованием сети «ИНТЕРНЕТ», посредством ЕПГУ, а также 

региональных информационных систем о номере и дате распорядительного акта о 

зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

2.10 О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей 

деятельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся или в письменной форме или в 

электронной форме с использованием сети «ИНТЕРНЕТ» или региональных 

информационных систем. Также исходная организация должна разместить указанное 

уведомление на своем официальном сайте в сети «ИНТЕРНЕТ» и на ЕПГУ. 

2.11 Исходная организация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних 

обучающихся родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся или 

в письменной форме или в электронной форме с использованием сети «ИНТЕРНЕТ» или 

региональных информационных систем о причине, влекущей за собой необходимость 

перевода обучающихся 

2.12 Учредитель запрашивает выбранные им из реестра организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по соответствующим образовательным программам, о 

возможности перевода в них обучающихся. Руководители указанных организаций или 

уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих дней с момента получения 

соответствующего запроса письменно или в электронной форме с использованием сети 

«ИНТЕРНЕТ» или посредством ЕПГУ или региональных информационных систем 

проинформировать о возможности перевода обучающихся 

3. Порядок и основания отчисления обучающихся 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося школы: 

-в связи с получением образования (завершением обучения); 

- досрочно по основаниям, установленным п.3.2 настоящего Положения. 

3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных — представителей) 

несовершеннолетнего 

обучающегося, в случае перевода учащегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

2) по инициативе школы в случае применения к учащемуся, достигшему возраста пятнадцати 

лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а также в случае установления 

нарушения порядка приема в школу, повлекшего по вине обучающегося его незаконное



зачисление в школу; отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если 

иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали 

результата и дальнейшее его пребывание в школе оказывает отрицательное влияние на 

других обучающихся, нарушает их права и права работников учреждения, а также 

нормальное функционирование учреждения; Решение об исключении обучающегося, не 

получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 

опеки и попечительства. 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося и школы, в том числе в случае ликвидации 

школы.  

3.3 Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за 

собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 

указанного обучающегося перед школой.  

3.4 Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора 

школы об отчислении обучающегося из школы. Если с обучающимся или родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего учащегося заключен договор об 

оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании приказа директора об отчислении 

обучающегося из школы. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами школы 

прекращаются с даты его отчисления из школы.  

3.5 При досрочном прекращении образовательных отношений школа в трехдневный срок 

после издания приказа директора об отчислении обучающегося выдает лицу, отчисленному 

из школы, справку об обучении в соответствии с частью 12 ст.60 Федерального закона № 

273-ФЭ «Об образовании в Российской Федерации»  

3.6 Заявление об отчислении в связи с переводом в принимающую организацию может 

быть направлено в том числе в электронной форме с использованием сети «ИНТЕРНЕТ», 

посредством ЕПГУ, а также функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, интегрированных с ЕПГУ (далее 

– региональные информационные системы). 

 

  

 4. Делопроизводство  

 

4.1. Перевод, отчисление, обучающихся оформляется приказом директора.  

4.2. Секретарь фиксирует «выбытие-прибытие» обучающихся в книге движения 

обучающихся, в алфавитную книгу вносит соответствующую запись. Выдача личного дела, 

зачисление в школу; отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если 

иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали 

результата и дальнейшее его пребывание в школе оказывает отрицательное влияние на 

других обучающихся, нарушает их права и права работников учреждения, а также 

нормальное функционирование учреждения; Решение об исключении обучающегося, не 

получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 

опеки и попечительства. 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося и школы, в том числе в случае ликвидации 

школы. 

3.3 Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за 

собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 

указанного обучающегося перед школой. 

3.4 Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора 

школы об отчислении обучающегося из школы. Если с обучающимся или родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего учащегося заключен договор об 

оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании приказа директора об отчислении 

обучающегося из школы. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством 06 образовании и локальными нормативными актами школы 

прекращаются с даты его отчисления из школы. 

3.5 При досрочном прекращении образовательных отношений школа в трехдневный срок 

после издания приказа директора об отчислении обучающегося выдает лицу, отчисленному 

из школы, справку об обучении в соответствии с частью 12 ст.60 Федерального закона № 

273-ФЭ «Об образовании в Российской Федерации» 

3.6 Заявление об отчислении в связи с переводом в принимающую организацию может 

быть направлено в том числе в электронной форме с использованием сети «ИНТЕРНЕТ», 

посредством ЕПГУ, а также функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, интегрированных с ЕПГУ (далее 

— региональные информационные системы). 

4. Делопроизводство 

4.1. Перевод, отчисление, обучающихся оформляется приказом директора. 

4.2. Секретарь фиксирует «выбытие-прибытие» обучающихся в книге движения 

обучающихся, в алфавитную книгу вносит соответствующую запись. Выдача личного дела,



документа государственного образца фиксируется секретарем в книге выдачи аттестатов и 

личных дел под роспись родителей (законных представителей).  

 

документа государственного образца фиксируется секретарем в книге выдачи аттестатов и 

личных дел под роспись родителей (законных представителей).
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